KOMIiSYON GOREV VE SORUMLULUKLARI

Boliim Komisyonlart;

- Bolim idari islerini yiiriitmede, denetlemede ve organize etmede Boliim Bagkanina,
Boliim Bagkan Yardimeilarina yardimei olurlar.

- Gorev alanlarina giren konularda Boliim Ynetimi tarafindan verilen gorevleri yerine
getirirler.

- Tim faaliyetlerini ve yazigsmalarini elektronik ve gerektigi durumlarda basili olarak
arsivlerler. Komisyon Baskanlar1 gorevleri sona erdiginde arsivlenmis komisyon
dosyalarini yeni komisyon baskanlarina bir tutanakla teslim ederler.

- Gerekmesi durumunda diger komisyonlarla is birligine gidilir ve ortak ¢alismalar
yaparlar.

- Biri donemin ilk iki haftasi i¢erisinde olmak iizere Giliz ve Bahar Donemlerinde en az
birer defa toplanarak onceki donemde gergeklestirilmis olan ve bulunulan dénemde
gergeklestirilmesi planlanan faaliyetlerle ilgili rapor hazirlarlar ve raporlar1 boliim
bagkanligina iletirler.

- Komisyon bagkanlari baskani olduklar1 komisyonlarin diizenli ve verimli ¢aligmasindan,
gorev dagiliminin yapilmasindan ve komisyon iiyelerinin denetlenmesinden birinci
dereceden sorumludur.

1. Program Ciktilar1 Degerlendirme Komisyonu

Bu komisyonun gorevi; MUDEK gereksinimleri dogrultusunda hangi derslerin hangi ¢iktilari
hangi olciide sagladigi/saglamasi gerektigi konusunda tespitlerde bulunup 6gretim tiyelerine geri
bildirimde bulunmaktir. Miifredat Calismalar1 Komisyonu ile koordineli ¢aligir.

2. Boliim Seminerleri Komisyonu

Bu komisyonun gorevi; alaninda uzman ulusal ve uluslararasi isimlerin ¢esitli gevre mithendisligi
konularinda seminer vermeye davet edilmesi, seminerlerinin diizenli olarak yapilmasmin
koordinasyonu, lisans ve lisansiistii 6grencilerin katilim saglamalarini saglayacak uygulamalarin
tespiti ve uygulanmasidir. Ayrica seéminer Oncesinde gerekli duyurularin sosyal medya
platformlarinda ve web sayfamizda yapilabilmesi ic¢in gerekli dokiimanlarin Web sayfasi
komisyonuna iletilmesidir.



3. Siirekli Tyilestirme Komisyonu

Bu komisyonun gorevi; ilgili yonetmelik ¢ergevesinde boliimiin kalitesini gelistirmeye yonelik
tespitlerde bulunmak ve ¢6ziim Onerileri gelistirmek amaciyla ilgili raporlandirma ve diger
faaliyetleri gerceklestirmek ve yonetime kalite ¢alismalar1 hakkinda bilgi vermektir. Béliimde
rutin olarak yapilan isler i¢in gerekli dokiimanlarin (prosediirler, talimatlar gibi) hazirlanmasi da
komisyonun gorevleri arasindadir.

4. Doktora Yeterlilik Komitesi

Bu komitenin gorevi; doktora yeterlik simavinin ilgili yonetmelik maddesi Madde 19
(http://dosya.marmara.edu.tr/fbe/yonetmenlik/lisansustu_egitim_ve_ogretim_yonetmeligi.pdf) ve
Doktora Yeterlik Komitesi Kararlar1 ger¢evesinde yapilmasini saglamaktir. Her donem jiiri
baskanlarina prosediirler ve tarihler hakkinda bilgi vermek ve sinavlardan sonra evraklarin tam
olarak teslim edildigi kontroliiniin yapilmasidir.

5. Miifredat Calismalar1 Komisyonu:

Bu komisyonun gérevi; Boliimiimiiz lisans programi miifredatinin ve ders igeriklerinin MUDEK
Olciitleri dogrultusunda diizenlenmesi ve giincel tutulmasi, yeni 6nerilerin boliim baskanligina
sunulmasidir. Bu amagla odalar vb. kurumlarla goriisiilmesi, mezun/is veren anketlerinin
sonuglarina gore ders igeriklerinin diizenlenmesi, yeni ders eklenmesi vb. gibi konularda
caligmalar yapar. Bu gereksinimler dogrultusunda kiigiik/orta/biiyiik 6l¢ekli degisiklik yapilmasi
ihtiyact dogar ise Bolim Kurulu Karari ile ilgili adimlari takip ederek bagvuruda bulunur.

6. MUDEK Calismalari Komisyonu:

Bu komisyonun gérevi; MUDEK c¢aligmalarinin organize edilmesi, yapilan toplanti ve
caligmalarla ilgili tutanak ve belgelendirme islemlerinin gergeklestirilmesi, diger komisyonlarin
calismalarinin MUDEK beklentileri dogrultusunda yonlendirilmesi, MUDEK Ozdegerlendirme
raporunun hazirlanmasimin koordine edilmesi, MUDEK Degerlendirme Takiminin Boliimiimiizii
ziyaretinin organize edilmesi ve sunulacak malzemelerin hazirlanmasinin koordine edilmesidir.

7. Lisans Ogrencileri Intibak Komisyonu:

Bu komisyonun gorevi; Boliimiimiize kayit hakki kazanan 6grencilerin uyulmasi gereken usul ve
esaslar kapsaminda degerlendirilmesidir. Bu kapsamda:

- Daha 6nce devam ettigi bir yiliksekogretim kurumunda basarili oldugu dersleri, kayit
yaptirdiktan sonra boliimiimiizde esdegeri bulunan derslerin yerine saydirmak isteyen
ogrencilerin sinif intibaklarmin ve ders muafiyetlerinin yapilmasi

- Afyasalan ile gelen 6grencilerin intibaklariin yapilmasi

- Yaz okulunda farkli liniversitelerde basarili olunan derslerin intibaklarinin yapilmasi
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- Ders plan1 degisikligi durumunda muafiyet ve intibak sartlarinin hazirlanmasi, 6grenci
muafiyet ve intibaklariin yapilmasidir.

8. Cift Anadal ve Yandal Programlar: (CAP, YAP) Sorumlusu:

Bu komisyonun gorevi; Universite biinyesinde yer alan diploma programlari arasindaki Cift
Anadal ve Yandal programlarinin uygulanmasinda uyulmasi gereken usul ve esaslar kapsaminda
ogrencilerin belirlenmesini saglamaktir.

9. Lisansiistii Egitim Kayit Danismanhgi:

Bu danmigmanin gorevi; lisansiistii 0grencilerinin ilgi alanlarima uygun dersleri se¢melerine
danismanlik, ders kayitlar1 ve mezuniyet siireglerinin {liniversite usul ve esaslar kapsaminda
gerceklestirilmesidir.

10. Ogrenci Degisim (Erasmus, Farabi, Mevlana) Programlari Sorumlusu:

Bu komisyonun goérevi; Ogrenci ve Ogretim Elemanlarinin Ulusal ve Uluslararasi degisim
programlarinin (Erasmus, Farabi ve Mevlana) Boliim icinde isleyisini saglamak, giden-gelen
ogrencilerin ders planlarini olusturmak ve ikili anlasma ¢alismalarini yiiriitmektir. Komisyon
baskan1 ayn1 zamanda Ogrenci Degisim Programlar1 Koordinatériidiir. Bu kapsamda:

- Yurtdisindan tiniversitelerle 6grenci ve 6gretim tiyesi degisim anlagsmalari i¢in gerekli
olan yazigsmalar ile anlagma kapsaminda gerekli olan diger yazigsmalarin yapilmast, ikili
iligkilerin artirilmasi

- Degisime giden 6grencilerin tecriibelerini degisime gidecek 6grencilere aktarabilmeleri
icin toplantilar diizenlenmesi

- Giden ve gelen 6grencilerin ders uyumlariin yapilmasi

- Giden ve gelen 6grencilerin problemlerinin ¢éziimiinde yardimci olunmasidir.

11. Burs Komisyonu:

Bu komisyonun gérevi; Universitemiz tarafindan ve disaridan verilen beslenme yardimi, burs ve
diger destekler i¢in 6grenci se¢iminin yapilmasidir.

12. Mezuniyet Islemleri Komisyonu:

Bu komisyonun goérevi; mezuniyet hakki kazanan Ogrencilerin iiniversite usul ve esaslari
kapsaminda degerlendirilmesidir. Bu kapsamda:

- Mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin transkriptlerinin incelenmesi



- Mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin danigsman 6gretim elemanlari tarafindan
mezuniyete uygundur yazilarinin toplanmasi

- Tek Ders Sinavi bagvurularinin 6grenci transkriptleri incelenerek kontrol edilmesi

- Tek Ders Sinavi sonrasi verilen harf notlarinin, o dersin yapilmis en son yariyil sonu
degerlendirmesindeki ham notlar ve ham notlara karsilik gelen harf notlar ile
karsilagtirilarak kontroliiniin saglanmasi

- Egitim planindaki tiim dersleri eksiksiz ve basariyla tamamlamis 6grencilerin
mezuniyetine karar verilmesi

- Mezuniyet hakki kazanan 6grencilere anket diizenlemesi, verilerin elektronik ve basili
olarak arsivlenmesidir.

13. Cevre Miihendisligi Boliimii is Saghg ve Giivenligi Calismalari ve Risk
Degerlendirme Komisyonu:

Bu komisyonun gorevi; ¢evre mithendisligi laboratuvarlarindaki riskleri belirlemek, yonetmek ve
gerekli degisiklikleri boliim baskanligina bildirmektir.

14. Boliim Tanitim Komisyonu:

Bu komisyonun gorevi; Bolimiimiiziin tercih edilebilirligini artirmak i¢in bolgemizde bulunan
liselere birim i¢inde ve de birim diginda tanitim ¢aligmalarini (egitim, stant, afis calismasi, sunum
hazirlama vb.) yiiriitmek, cesitli tanitim ve fuar organizasyonlarinda boliimiimiiziin tanitiminin
yapilmasini saglamak ve ayrica tiniversitemiz biinyesinde kariyer giinlerine katkida bulunmak, bu
etkinlikleri organize etmek, bolimiimiiziin 6grencilerini  kariyer imkanlart konusunda
bilgilendirmektir. Béliim ile ilgili istatistiklerin (OSYM, YOK Atlas) tutulmasi da komisyonun
gorevleri arasindadir. EK olarak {iniversite i¢inde ya da disinda g¢alismakta olan bdlim
mezunlartyla irtibat kurmak, mezunlar ile ilgili bilgileri toplamak, veri tabani olusturmak ve
gerekli duyurular1 mezunlara duyurmaktir. Mezun anketlerinin hazirlanmasi, mezun-6grenci
bulusmalarinin diizenlenmesi de komisyonun gorevleri arasindadir.

15. Mezuniyet Torenleri Calismalar1 Komisyonu:

Bu komisyonun gorevi; Her donem sonunda Fakiilte tarafindan organize edilen ¢alismalara
katilmak ve 6grenciler ile iletisim saglamaktir.

16. Bitirme Projeleri Komisyonu:

Bu komisyonun gorevi; 4197 ve 4198 dersleri kapsaminda proje konusu ve tez danismani
belirleme siirecini yonetmek, 6grenci danisman segimlerini belirlemek ve ilan etmek, projelerin
teslim, sunum ve arsiv siirecini yonetmektir.



17. Lisans ve Lisansiistii Ders ve Sinav Programlar1 Komisyonu:

Bu komisyonun gorevi; lisans ve lisansiistii ders ve sinav programlarinin Bahar, Giiz ve Yaz
donemleri i¢in hazirlanmasidir. Bu kapsamda:

- Lisans ve lisansiistii haftalik ders programlarinin hazirlanmasi
- Ders subesinin ¢akisma nedeniyle degistirilme taleplerinin incelenmesi
- Lisans ve Lisanstistii stnav programlarinin ve gozetmen listelerinin hazirlanmasidir.

18. Ogrenci Stajlar1 Komisyonu:

Bu komisyonun gorevi; Bolim ogrencilerinin egitim ve &gretim siireleri boyunca teorik ve
uygulamali derslerde edindikleri bilgi ve becerilerini mesleki uygulama alanlarinda projelendirme,
uygulama ve yOnetim ¢ercevesinde pratige doniistiirmek amaciyla yapmakla yiikiimlii olduklar
ulusal veya uluslararas1 “Zorunlu Stajlar1” ile ilgili esaslar1 diizenlemek ve uygulamaktir. Bu
kapsamda:

- Staj hakkinda 6grencilerin bilgilendirilmesi

- Stajile ilgili iyilestirme konularinda Boliim Akademik Kurulu’na goriis bildirilmesi

- Staj i¢in 6grenciler tarafindan onerilen 6zel/’kamu kurum ve kuruluslarin uygunlugunun
kontrol edilmesi

- Staj yapilabilecek 6zel/kamu kurum ve kuruluslarinin temini i¢in ilgili kurum ve
kuruluslarla yazigmalar yapilmasi

- Staj ile ilgili defterlerin toplanmasi, incelenmesi, degerlendirilmesi ve degerlendirme i¢in
gerektiginde sozlii yapilmasi

- Staj ile ilgili diger islemlerin yapilmasindan sorumludur.

19. Veri Toplama EKibi:

Bu komisyonun gorevi; MUDEK caligmalarina girdi saglamak amaciyla ilgili paydaslardan veri
toplamak {izere anketlerin olusturulmasi, bu anketlerin yaptirilmasinin saglanmasi ve elde edilen
verilerin proses edilerek ilgili komisyonlarla veri paylasiminda bulunulmasidir.

20. Web Sayfalar Gelistirme ve Bakim EKkibi:

Bu komisyonun gorevi; bolimiimiiz web sayfalarini hazirlanmak ve gilincellemek, boliimiimiiz
tarafindan diizenlenen etkinliklerin 6grencilere ve diger ilgili kisilere duyurulmasin1 saglamaktir.
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